[ W z ó r   p r o t o k o ł u ]


Protokół posiedzenia Rady Pedagogicznej Gimnazjum w Obszy dnia DD – MM – RRRR r.
Posiedzenie zwołane zgodnie z regulaminem.
Stwierdzam quorum: 

· Ustawowy skład Rady Pedagogicznej…… 

· Obecni ……..

Lista obecności:

1. ……………………….

2. ……………………….

3. ……………………….

Lista nieobecnych:

1. ……………………… (usprawiedliwiony / nieusprawiedliwiony)
Przyjęty porządek posiedzenia:

1. Otwarcie posiedzenia, przywitanie zebranych.

2. Przedstawienie i zatwierdzenie porządku posiedzenia.

3. Przyjęcie protokołu z poprzedniego posiedzenia
4. ………………………………………………………..

Ad. 1. Otwarcie posiedzenia i przywitanie zebranych.
Uwagi: Krótko o tym, kto otworzył oraz kto i kogo przywitał.
Ad. 2. Przedstawienie i zatwierdzenie porządku posiedzenia

Uwagi: Kto wnosił o zmianę porządku, czego dotyczyła zmiana i jak rada to rozstrzygnęła w głosowaniu, wynik głosowania.
Ad. 3. Przyjęcie protokołu z poprzedniego posiedzenia
Ad. 4. Kolejny punkt porządku posiedzenia
Uwagi: Kto przedstawił kolejny punkt porządku, główne tezy wystąpienia (tekst wystąpienia na piśmie stanowi załącznik do protokołu) Kto zabierał głos; zajęte stanowisko (może sprowadzać się do określenia „za” lub „przeciw” proponowanemu rozwiązaniu) osoby wypowiadającej się precyzyjnie wniosek, jeżeli osoba złożyła wniosek w czasie wystąpienia lub dostarczyła na piśmie. Wyniki głosowania nad wnioskiem nad całą uchwałą. Uchwała stanowi załącznik do protokołu i powinna mieć właściwą formę.
Ważne! Nie ma potrzeby przedstawiania całej wypowiedzi osoby zabierającej głos. Jeżeli        osoba ta życzy sobie dokładniejszego zapisania wypowiedzianych myśli to powinna złożyć swoją wypowiedź na piśmie. Pismo takie będzie załącznikiem do protokołu.
Załączniki do protokołu:
1. Pisemne wystąpienia do protokołu

2. Oświadczenia i inne dokumenty złożone na ręce Przewodniczącego

3. Pisemne sprawozdania

Protokół zawiera …. Ponumerowanych stron.
Protokołował: Imię i nazwisko
Przewodniczący Rady Pedagogicznej: Imię i nazwisko
Podpis: ………………………
Podpis: ……………………
